
主动放弃入学资格

依据《黑龙江大学学生管理规定》中关于新录取研究生主动放弃入学资格的相关条款，主动放弃入学资格的研究生需办理以下手续。

1.新生入学时因个人原因主动放弃入学资格的，应向黑龙江大学研究生学院主动提交申请

2.第七十四条取消入学资格或者取消学籍者，由研究生学院提出并签署意见，并报学校主管领导批准或校长办公会研究决定。其户口、档案退回原单位或家庭所在地。
3.办理所需材料：（所有材料一式三份即学籍管理、年级辅导员、学生本人各一份存档）
原则上：必须本人亲自办理；在特殊情况下，也可由他人代为办理
（一）本人亲自办理，需要提交的材料：
（1）学生本人手写放弃入学资格申请书原件[A4纸，写清原因及联系电话]；

（2）填写黑龙江大学研究生自愿放弃入学资格申请表（研究生学院网站相关下载中下载或附件1.）；

（3）身份证复印件（A4纸）；
（4）提交录取通知书原件及复印件；

（5）出具父母情况知情及同意退学申请原件或传真件（必须有父母亲笔签名）；

（二）委托他人代为办理，需提交的材料：
（1）学生本人手写放弃入学资格申请书原件[A4纸，写清原因及联系电话。]；

（2）填写黑龙江大学研究生自愿放弃入学资格申请表（研究生学院网站相关下载中下载或附件1.）；

（3）委托函原件（A4纸，写清委托事由、委托人及被委托人身份证号码，并在委托书上写明如出现一切后果由委托人承担，必须有委托人及被委托人亲笔签名）；
（4）委托人身份证复印件（A4纸）；
（5）被委托人身份证复印件（A4纸）；
（6）提交录取通知书“原件”及复印件；

（7）出具父母情况知情及同意退学申请原件或传真件（必须有父母亲笔签名）；

4.办理程序
（1）向新生辅导员提交相关申请材料；

（2）经辅导员办理（相关签字完成），报送学籍管理部门

（3）由学籍管理部门备案

（4）手续完成后开据一式三份退学证明（辅导员、学籍管理、学生本人各一份存档
5.后续手续

（1）批准放弃入学资格的同学，将由学院统一出具放弃入学资格证明，在接到通知后的5个工作日内由本人或被委托人（委托手续同上）到研工办领取；

（2）其户口、档案退回原单位或家庭所在地。

附件1. 黑龙江大学研究生自愿放弃入学资格申请表

	姓名
	
	专业
	
	学号
	
	政治面貌
	

	性别
	
	年龄
	
	民族
	
	联系电话
	

	籍贯
	
	家庭住址
	
	家庭电话
	

	自愿放弃入学资格原因:

                                               申请人签字:

                                                     年   月   日

	学生家长意见:

                                                 学生家长签字

年   月   日

	辅导员意见: （了解学生真实情况）
辅导员签字:

年   月   日
	研究生学院审批
负责人签字:

年   月   日

	主管校长审批:

                                             主管校长签字: 

年   月   日
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